
Medizinische Fachangestellte (MFA) als Erstkraft 

(VZ/TZ) 

Vergütung nach Tarif MFA Bayern 

Für unser interdisziplinäres MVZ suchen wir eine erfahrene Medizinische Fachangestellte 

(m/w/d) in der Funktion als Erstkraft - in Vollzeit oder Teilzeit. 

In dieser Rolle übernehmen Sie neben den klassischen Aufgaben einer MFA zusätzliche 

Verantwortung im organisatorischen Ablauf und sind eine wichtige Ansprechperson für das 

Team sowie für die Praxisleitung. 

Ihre Aufgaben 

● Organisation und Koordination des Praxisalltags 

 

● Unterstützung bei der Dienst- und Urlaubsplanung 

 

● Fachliche Anleitung neuer Mitarbeitender 

 

● Sicherstellung strukturierter Abläufe am Empfang und in der Sprechstunde 

 

● Administrative Tätigkeiten (Terminmanagement, Abrechnung, Dokumentation) 

 

● Mitarbeit im regulären Praxisbetrieb 

 

Ihr Profil 

● Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte 

 

● Mehrjährige Berufserfahrung, idealerweise mit erster Leitungsverantwortung 

 

● Organisationsstärke und Verantwortungsbewusstsein 

 

● Freundliches und sicheres Auftreten gegenüber Patientinnen und Patienten 

 

● Teamfähigkeit und lösungsorientierte Arbeitsweise 

 

Wir bieten 

● Vergütung nach Tarifvertrag MFA Bayern 

 

● Eine verantwortungsvolle Position mit Gestaltungsspielraum 

 



● Ein kollegiales, eingespieltes Team 

 

● Klare Strukturen und kurze Entscheidungswege 

 

● Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb unseres MVZ 

 

Wenn Sie gerne Verantwortung übernehmen und den Praxisalltag aktiv mitgestalten 

möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter bewerbung@poli-praxis.info. 
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