
Mitarbeiter/in Anmeldung (MVZ) – Deutsch & Mandarin 
(VZ/TZ) 

Für unser modernes MVZ in München suchen wir eine freundliche Unterstützung für die 
Anmeldung – in Vollzeit oder Teilzeit. 

Ein besonderer Fokus liegt auf der Betreuung unserer mandarinsprachigen Patientinnen 
und Patienten. 

 

Ihre Aufgaben 

● Empfang und Betreuung von Patientinnen und Patienten 
 ● Unterstützung bei der Terminvergabe 
 ● Kommunikation auf Deutsch und Mandarin 
 ● Einfache organisatorische Tätigkeiten an der Anmeldung 

 

Ihr Profil 

● Gute Deutsch- und Mandarin-Kenntnisse 
 ● Freundliches Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen 
 ● Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 
 ● Keine medizinische Ausbildung erforderlich 

 

Wir bieten 

● Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem freundlichen Team 
 ● Flexible Arbeitszeiten (Vollzeit / Teilzeit) 
 ● Strukturierte Einarbeitung 
 ● Mitarbeit auch ohne medizinische Vorkenntnisse möglich 

 

Standort 

München 



Start 

Nach Vereinbarung 

 

 Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter bewerbung@poli-praxis.info. 


	Mitarbeiter/in Anmeldung (MVZ) – Deutsch & Mandarin (VZ/TZ)
	Ihre Aufgaben
	Ihr Profil
	Wir bieten
	Standort
	Start

